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Hoofdstuk 1 Inloggen / introductie

Men navigeert in de browserbalk naar: hitps://panel.allinone-ict.com:8083

@ v https://panel.allinone-ict.com:8083 ,fi =

Als u dan op enter hebt gedrukt krijg je het volgende inlogscherm

Welkom bij Mijn All in one ICT
Hosting Beheer Panel

Gebruikersnaam

test-gebruiker|

<) Volgende

Vul hier uw door All in one ICT verkregen Gebruikersnaam in, daarna uw wachtwoord.

Welkom test-gebruiker!

Wachtwoord

<) Inloggen

Als u ingelogd bent krijgt u dit scherm te zien.

test-gebruiker 0.00 mb

(%] -MAIL Databases

Domein toevoegen SORTEER OP: NAME {2

| ] Naam IP adres Schijfruimte Bandbreedte Statistieken

| | test-internetpagina.nl 0.00 mb 0.00 mb
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ALL IN ONE ICT

Gebruikershandleiding

Wat is wat.

© N o o~ 0w DN =

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

test-gebruiker 0.00 mb 0.00 mb

C_’ @D‘-IS _ @E—'.';u_

Domein toevoegen

Naam

test-internetpagina.nl

Gebruikersnaam
Aantal MB’s dataverkeer

Meldingen

Map bestandsbeheer open om handmatig door uw websites te bladeren (aanpassen e.d.)

Uw gegevens

Statistieken

Help

Uitloggen

Websites

DNS

E-mail

Databases

CRON-jobs

Back-up maken

Sub domeinen toevoegen
IP-adres van de server
Gebruikte schijfruimte

In gebruik zijnde bandbreedte
SSL-certificaat (Slotje boven aan de website)
Statistieken mits ingesteld

Uw domeinnaam

@ Databases

P: NAME {2

@ IP adres

oepassen op selectie >

@ Schijfruimte @ Bandbreedte @ SSL @ Statistieken

0.00 mb 0.00 mb

Ingesteld door All-in one ICT)
Ingesteld door All-in one ICT)
Ingesteld door All-in one ICT)
Ingesteld door All-in one ICT)

(
(
(
(
(Ingesteld door All-in one ICT)
(Ingesteld door All-in one ICT)
(Ingesteld door All-in one ICT)
(Ingesteld door All-in one ICT)
(

Ingesteld door All-in one ICT)
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Hoofstuk 2 Control panel

1. Gebruikersnaam:
Hier vindt men de huidige gebruikersnaam ingesteld.
2. Dataverkeer:
Hier vindt men het huidige dataverkeer dat heen en weer gaat naar uw webserver.
3. Meldingen:
Hier vindt meldingen van het systeem. Men kan hierop klikken en dan komen de meldingen naar boven.
4. Bestandsverkeer:

De knop bestandsbeheer heeft meer uitleg nodig:

Als men op deze knop klikt kan men op uw eigen webserver scrollen. Men krijgt de volgende pagina.

test-gebruiker (Test)  Exit to Control Panel »
Thuismap Q&
X Restanden toevaegen  # Nieuw 100 per pagina ¥

O MNaam T Permissies Grootte Tijd

0 .cache 755 Map 25/06/23 12:53:34 =
O .composar 755 Map 25/06/23 125334 -
O .config 755 Map 25/06,23 12:53:34 =
O Jlecal 755 Map 25/06/23 125334 -
O Apm 755 Map 25/06/23 12:53:34 ==
0 .ssh 755 Map 25/06/24 82344 -
[ .wscode-server 755 Map 25/06/23 12:53:34 o=
0O wp-cli 755 Map 25/06/23 12:53:34 -
O conf 755 Map 25/06,/23 12:53:34 =
O mail 751 Map 25/06/23 151905 -
0O tmp 788 Map 25/06/23 12:53:34 ==
0 web 755 Map 25/06/23 15:18:53 -~
O bash_logout add 220 Bytes 24/03/29 20040010 e
O .bashrc 644 344 KB 24003729 20040210 -
0O face [-L] 51T KB 2307112 11:4%12 ==
O faceicon G44 5 Bytes 2300712 11:4%12 -~
O .profile (1] BOT Bytes 24/03,/29 20:40:10 =

In ons geval is alleen het mapje web van belang. Alle overige bestanden laat men met rust.
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Men klikt op web dan krijg je het volgende scherm.

test-gebruiker (Test)  Exit to Control Panel =

Thuismap / web Q .k
X Bestanden toevoegen < Nieuw 100 per pagina ¥
O Naam 1 Permissies Grootte Tijd
Map
[0 test-internetpagina.nl 551 Map 25/06/23 15:18:54 -

Geselecteerd: 0 van 1

Hier vindt u uw webpagina(s) terug.

Klik op uw pagina en dan treft u dit scherm aan.

test-gebruiker (Test)  Exit to Control Panel »

Thuismap / web [ test-internetpagina.nl Q&
X Bestanden toevoegen 4 Nieuw 100 per pagina ¥

O Naam T Permissies Grootte Tijd

= Map

O cgi-bin 751 Map 25/06/23 15:18:53 ==

(0 document_errors 751 Map 25/06/23 15:18:54 ==

O logs 551 Map 25/06/23 15:18:54 ==

(0 private 751 Map 25/06/23 15:18:53 =

O public_html 755 Map 25/06/23 15:18:54 ==

[ stats 551 Map 25/06/23 15:18:54 ==

Geselecteerd: 0 van 6

Men kan hier klikken op public_html. Alle overige bestanden laat men met rust.

Pagina 5 van 58 © All-in one ICT (2026)



Allin one ICT

Weusthagstraat 94

7556 ZC Hengelo

info@allinone-ict.nl I
KvK: 86671235

BTW-id: NL004291273B39

Bank: NL97INGB0116537566

Ten name van: All in one ICT Geer[kerShand/eldlng

Dan treft u dit scherm aan.

Thuismap / web / test-internetpagina.nl / public_html

2 Bestanden toevoegen 4 Nieuw

O MNaam T Permissies Grootte

- Map
O indexhtml 644 2.44 KB
O robots.txt 644 66 Bytes

Geselecteerd: 0 van 2

test-gebruiker (Test)  Exit to Control Panel »

Q&
100 per pagina ¥
Tijd

25/06/23 15:18:54 ==
25/06/23 15:18:54 ==

En hier vindt u uw eigen website. Hier kunt u mapjes bij maken, bestanden toevoegen.

Door op de groene onderdelen te klikken kunt u terug naar de vorige bladzijden.
En rechtsboven kunt u weer rechtstreeks terug naar het control panel.

Dit is ook de plek waar bijvoorbeeld uw Wordpress, Joombla of andere websites neer worden gezet na

1 klik installatie of uw eigen installatie, maar zie hiervoor het hoofdstuk websites.
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5. Uw Gegevens:

Klik op het Icoon en het volgende scherm verschijnt.

test-gebruiker =% 200 mb = 0.00 mb A 5 0 v 0

WEBSITES \ E-MAIL Databases CRON BACK-UP

databases: 0/ 1(0) taken: 0 /1(0) back-ups: 1/12

Terug A Beheer SSH Sleutels Geschiedenis Opslaan

Gebruiker bewerken

Gebruikersnaam

Naam contactpersoon

fogtest-gebruiker.nl

Wachtwoord

M Schakel tweestapsverificatie in

M Beperk toegang ip adressen voor login pogingen
Taal
Dutch (Nederlands)

Thema

dark

Standaard sorteervolgorde lijst

Naam

Hier kunt u dingen veranderen zoals:
e  Uw gebruikersnaam aanpassen.
. Uw contactpersoon aanpassen.
e Uw wachtwoord aanpassen.
e  Ook kunt u hier tweestapsverificatie instellen.
e Taal aanpassen.
e Thema van het controlepaneel aanpassen.

Bovenin vindt u de installatie geschiedenis van uw website en eigen SSH-sleutels beheren.

Vergeet na de veranderingen, niet de veranderingen op te slaan rechtsboven (opslaan).
Met de terugkeer knop gaat u weer naar het begin.
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6. Statistieken:

Als u op dit icoon klikt verschijn de volgende pagina.

test-gebruiker 22 200mb = 0.00 mb o~ @ @

WEBSITES atabases CRON BACK-UP

domeinen: o) / ) (0) taken: O /1(0) back-ups:1/12

Bandbreedte 0.00 mb / 0.98 gb x -mail Domeinen.

Jun 2025

DIP's SSL domein: E-mail Accounts

Schijfruimte 2.00 mb / 0.98 gb

1.00 mb
0.00 mb

0.00 mb
1.00 mb DNS records:

1 maand

Hier vindt u alle informatie van uw website.
Bijvoorbeeld de schijfruimte die u nog over heeft, het aantal Web Domeinen, aantal e-mailadressen.
7. Help:

Hier gaat u naar de pagina van de ontwikkelaar van Hestia controlepaneel.
Heeft u een vraag plaats hem dan op https://helpdesk.allinone-ict.nl.

8. Uitloggen:

Klik hierop en u bent weer uitgelogd.
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Hoofdstuk 3 Websites
9. Websites:

Door All in one ICT is uw domeinnaam al voor u ingevuld.
Mocht u een domeinnaam alias willen dan kan dat ook altijd, uitleg volgt verderop in dit document.

(Het kan natuurlijk ook al zo zijn dat All-in one ICT voor uw al een Wordpress site o.i.d. heeft aangemaakt
en dan kunt u onderstaand vergeten, deze heeft u dan enkel nodig om een Alias naam aan te maken.)

test-gebruiker 14.00 mb /1.00 gb 0.00 mb /1.00 gb

E-MAIL Databases

Domein toevoegen SORTEER OP: NAME 12 Toepassen op selectie =l

| | Naam IP adres Schijfruimte Bandbreedte Statistieken

| | test-internetpagina.nl 31148.16.60 1.00 mb 0.00 mb

Maar nu eerst verder met uw domeinnaam, daar wilt u een website onder hebben, dit doet u als volgt:

B Naam IP adres Schijfruimte Bandbreedte Statistieken

| | test-internetpagina.nl ik | 1} 31 6.60 1.00 mb 0.00 mb

Hoover met de muis achter uw domeinnnaam dan verschijnen de volgende knoppen van links naar rechts.

1. Een pijltje als u daar op klikt gaat u rechtstreeks naar uw web domein, waar op dit moment nog niets

staat. Deze opent in een nieuw tabblad van uw website browser (Firefox, google chrome, Edge, of
andere)

Eestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwiiers Probelen fxtis Help

B3 | Wi panelatinoneicteom= X Coming Soon x4

m Cc @ O A test-internetpaginanl R @ Msamelden £ [+

) Bladwizers mportere. 0 Mecst bezocht @8 VouTube ) Connect Protectand . @) Newchat [ Reverse DNS Generator @ SSL ForFre - Frees5... [l esosihe gegevers. [l Search and Browse V... [l Easyto-Remember Re (3 NASESFSS2 T Transiting Subites

We're working on it!
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2. Daarnaast staat het potlood, deze is nu belangrijk. Klik hierop en u vindt onderstaand scherm.

test-gebruiker =% 1400 mb /100gh * 0.00 mb/1.00gh A G O 0 O

Snelle Installatie App Opslaan

Wijzig Web Domein

Domein

Aliassen

Jwwwitest-internetpagina.nl

o Als de aliassen veranderen, zal Let's Encrypt een nieuw SSL-certificaat aanvragen.

IP adres

3114516.60

Web Statistieken

none

M Domeinomleiding inschakelen
+ SSL voor dit domein inschakelen
+ Gebruik Let's Encrypt om een SSL-certificaat te verkrijgen
+ Automatische HTTPS omileiding inschakelen
M Inschakelen van HTTP strikte Transport Security (HSTS)
Uitgegeven aan test-internetpagina.nl
Alternatief
Niet voor
Niet na
Handtekening

Sleutelgraotte

Uitgegeven door

Geavanceerde Opties

Uw domeinnaam is wederom hier ingevuld en ziet dat het certificaat ook als is aangemaakt.
Op deze pagina moet u niets veranderen. U gaat alleen naar rechtsboven op de pagina en klikt op
Snelle installatie App

Snelle Installatie App Opslaan

Onder deze knop kunt u kiezen welk type website u wilt hebben bijvoorbeeld Wordpress, Joombla,
Drupal en veel meer. Zie volgende pagina.
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Bestand Beaerken becld Geschiedens Bladwizers Profcen Eata Bl =
WEB - panelalinone-ictcom -/ X |+ v
0O « C @ © panelallinone-ict.com:8083/add Avebapp/2domain=betaaliinone-ict.nl @ o owN @ & O =
] A Atinonedct W 307gb/= 2 56200 mb /e A B OO0 o
WEBSITES & DNS @ E-MAIL &% Databases & CRON © BACK-UP B
9/m 15/ domeinen3r= tobases: 5 /= wkenc 0 /= (0)
€ Teng

Snelle Installatie App

o

Drupal Joomiat
DokuWiki Drupal Joomla ‘WordPress
Versie: 2023-04-04a Versie: latest Versie: latest Versie: latest
= = e e

Klik hier bijvoorbeeld op Wordpress installeer rechtsonder.
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Gebruikershandleiding

Dan krijgt u dit invulscherm.

Installeer WardPress INVULLEN:

Site Name Naam website:
|WaordPress Blog Vul hier uw website in.

Username Gebruikersnaam:
Vul hier de gewenste
gebruikersnaam in.

wpadmin

Email
Emailadres:
Vul hier uw e-mail adres in
e voor herstelwachtwoord.
Wachtwoord:

Install Directory

Language

English

Php Version

a1
« Database Create
Database Host

localhost

Database Name

Vul hier uw gewenste
wachtwoord in.

Install Directory:
Niet gebruiken,
BLIJF HIER VANAF!!!

Taal:
Pas aan naar uw eigen
taal.

PHP versie:
Kies indien mogelijk de
nieuwste versie.

Database Create:

Database User Alles wat er onder staat,
laten staan.

BLIJF HIER VANAF!!!

Database Password

Als u alles in hebt gevuld klik dan op opslaan en uw website wordt aangemaakt.
(Let op !! dit kan even duren het programma gaat nu aan het werk.)

Na de installatie keert u weer terug naar de hoofdpagina klik weer op websites.

B MNaam IP adres Schijfruimte Bandbreedte Statistieken

] test-internetpagina.nl ii | 1 3114916.60 1.00 mb 0.00 mb

Hoover weer achter uw domeinnaam en klik nu weer op het pijltje. Dan ziet u uw zojuist geinstalleerde
Wordpress website.

Pagina 12 van 58 © All-in one ICT (2026)



Allin one ICT
Weusthagstraat 94
7556 ZC Hengelo

info@allinone-ict.nl I
KvK: 86671235
BTW-id: NL004291273B39

Bank: NL97INGB0116537566

Ten name van: All in one ICT Geer[kerShandleldlng

Bestand Bewerken Beeld Geschiedenss Bladwizers Profelen Exta Help = S
a] D8 - panelallinone-ictcom < M X Test Pagina x4+ -
o & C @ O B test-intenetpaginanl o Y @aameden 3 B O =
5] Bladwijzers importere..  £F Meestbezocht @ YouTube @D Comnect Protectand .. @) New chat [l Reverse DNS Generator (@) SSL For Free - Free S5 [l Persconlijke gegevens... [l Search and Browse IF... [l Easy-to-Remember Re.. [E) NASESFES2 i Translating Subtities 3 [ Andere bladwijzers
Test Pagina Voorbeeld pagina
Hallo wereld!
Welkom bij WordPress. Dit is je eerste bericht. Bewerk of verwijder het, start dan
met schrijven!
Test Pagina Biog Evenementen
Over Winkel
FAQs Patronen
Typ nu achter uw domeinnaam in de balk een / gevolgd door wp-admin
Test Pagina = +
o . . . -
o v httpsqfftest—lnternetpaglna.anwp-admlrﬂ
En u komt op uw inlogpagina. Daar ziet u het volgende inlog scherm
Bestand Bewerken Bocld Geschiedes Bldwiers Proficken Fxa Help - o0 x
8 D8 - panelallinone-ictcom - M X Login « Test Pagina — WordPress X + v
m <« C @ O @ test-intemetpagina.nlfwp-login.phpTredirect_to=https%3A%2F%2Ftest-internetpagina.ni%2Fwp-admin%2F8reauth=1 <3+ Y @anmeden F B 0O =
8] Bladwizers importere  £F Meestbazocht 0 YouTube 3 Connect Protectand .. B New chat [Jll Reverse DNS Genarstor (@ 55U For Free - Free 55 [l Persoonlijke gegevens.. [l Search and Browse VIF... [l Easy-to-Remember Re.. [EJMASESFBS2 i Translating Subtities 3 [ Andere bladwijzers
Gebruikersnaam of e-mailadres
‘Wachtwoord
| ®
() Onthoud mij m
Je wachtwoord vergeten?
— Ga naar Test Pagina
B | Nederiands |

Hier vult u uw eerder ingegeven gebruikersnaam in en uw wachtwoord.
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Waardoor u vervolgens in uw Wordpress website inlogt.

Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwizers Profielen Exta Help = g X

& 08 - panetalinone-ictcom <M X | Dashb Pagina — WordPr- X | +
> @ O & test-internetpaginanl (3 Y @ Asnmelden  §) o

ectand ... @) Newchat [l Reverse DNS Generator (@) SSL For Free - Free 55 [l Persoonlike gegevens... [l Search and Browse YIF... [l Easy-to-Remember Re.. [B) NASESFE52 T Translat

Dashboard

Welkom bij WordPress!

Lees verder over de 6.8.1 versie.

Verrijk inhoud met blokken en patronen E Je hele site aanpassen met blok thema's n Verander je site look & feel met stijlen

Blok patrone deze een b we ook

Alles header tot de foot
n patronen —w

Status sitediagnose v oa Snel een concept maken AV s

Nog geen
informatie.

In een cogopslag AV

IP adres Schijfruimte Bandbreedte Statistieken

test-internetpagina.nl s LNy 31149.16.60 1.00 mb 0.00 mb

Eventueel kunt u natuurlijk ook uw eigen website uploaden via FTP. Dan moet dit wel ingesteld
worden op de pagina Wijzig Web Domein (potloodje) en dan onder geavanceerde opties.

Houd er dan wel rekening mee dat u ook handmatig een database moet aanmaken onder database.
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Hoofdstuk 4 E-mail
10. DNS:

test-gebruiker 0.00 mb 0.00 mb

(1) (2]
(5] @D‘li @Er'."f—\t @E’ﬁtﬂ:,n.ﬁ»:;f: @

Domein toevoegen SORTEER OP: NAME 12 T ctie 3

ctie C
Naam @ IP adres @ Schijfruimte @ Bandbreedte @ SSL @ Statistieken

test-internetpagina.nl 0.00 mb 0.00 mb

Bij nummer 10 vindt u de DNS instellingen.
In principe hoeft u hier niets aan te veranderen dit is voor gevorderde gebruikers.

11. E-mail:

E-mailaccounts aanmaken:

Ga naar het gedeelte 'E-mail': Nadat u bent ingelogd, zoekt u het gedeelte 'E-mail' in het
configuratiescherm en klikt u erop. In dit gedeelte kunt u doorgaans uw e-mailaccounts beheren.

lq,ulia admin 2 0.00mb * 0.00mb A B O 0 I © »

CRON BACKUP

jobs: 12 / = (O backups:0/3

Add User & Packages SORT BY: NAME {2 Apply to selected

Name Package IPs = :

admin (System Administrator)

admin@ubuntu.hestiacp.srv

Domein selecteren: Als u meerdere domeinen hebt geconfigureerd, selecteer dan het domein waarvoor u
het e-mailaccount wilt aanmaken.
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E-mailaccount aanmaken: Klik op 'E-mailaccount toevoegen'.

kealia admin 2 0.00mb * 0.00 mb A G & O I @

USER 3 CRON BACKUP

backups: 0 /

© Add Mail Account Edit Mail Domain ORT BY: NAME {2 Apply to selected

Forwarding Auto Reply

0 mail accounts

Accountgegevens invoeren: U wordt gevraagd de gegevens voor het nieuwe e-mailaccount in te voeren,
waaronder het e-mailadres en het wachtwoord. Daarnaast kunt u mogelijk de grootte van de mailbox
specificeren, automatische antwoorden inschakelen, enzovoort.

BACKUP

Add Mail Account

Domain
Common Account Settings
Username
Accouet Password
info Webmail

Hostname mailstati
Password

B

Authentication Normal password
SSL/TLS Port 993
STARTTLS Port 143
No encryption Port 143

POP3 Settings

Advanced Options

Authentication
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Je kunt op ‘Geavanceerde opties’ klikken voor meer opties.
l{eﬂliﬂ admin £ 0.00mb * 0.00mb A B OO0 I~ 0 »
Save

STARTTLS Port 143

rcase character No encryption Port 143

POP3 Settings

Advanced Options Authentication

SSLITLS
STARTTLS Port 110
No encryption Port 110

Quota (in MB)

SMTP Settings
Authentication
SSL/TLS
STARTTLS

No encryption

Forward to

B Discard all mail

B Do not store forwarded mail

Rate Limit (email / hour)

Email login credentials to:

Wijzigingen opslaan: Nadat u de benodigde informatie hebt ingevoerd, slaat u de wijzigingen op om het
e-mailaccount aan te maken.
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VwWECD UIND = ub

users: 2 domains: 2 / < (0) zones: 1/ o (0) domains: 1/ e (0) databases: 0/ o (0)

suspended: D aliases: 1/ e records: 12 / e accounts: 1/ e

Add Mail Account

info@stat“t

Domain

Common Acco

Username
Account Password
| Webmail

Hostname
Password

IMAP Settings

Authentication
Your password must have at least: SSL/TLS

. _ ~TARTTLC

E-mailaccount verifiéren: Nadat u het e-mailaccount hebt aangemaakt, controleert u of het correct werkt
door het te openen via uw favoriete e-mailclient of webmail interface.

Dat is alles! U hebt met succes een e-mailaccount aangemaakt met behulp van het Hestia Control Panel.
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Hoofdstuk 5 Webmail

Webmail kunt u overal openen waar u een internetverbinding heeft.

Om op uw webmail in te loggen typt u boven in de browserbalk (Firfox,Chrome, Edge, e.d.)
het volgende in webmail.uwdomeinnaam.nl of mail.uwdomainnaam.nl

= Inloggen cp uw mail x +

O B webma | test-internetpagina.nl

U vult u e-mailadres in en uw wachtwoord (wachtwoord vindt u in uw papieren die u van All in one ICT heeft
gekregen. Anders kunt u ook nog een nieuw wachtwoord aanvragen via de portal.)

E-mail, Powered by All in one ICT

[] Aangemeld blijven

AANMELDEN

Als u dat hebt ingevuld log u in uw e-mail omgeving. Bij de eerste keer inloggen krijgt u dit scherm te zien.
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Identiteit bijwerken

Algemeen Handtekening Geavanceerd

Naam ‘ |

E-mailadres  info@test-internetpagina.nl

¥ (QOpslaan

Hier kunt u uw naam invullen, en in de tweede tab kunt u uw automatische e-mail handtekening instellen.

Identiteit bijwerken

Algemeen Handtekening Geavanceerd

Maam ‘ test internetpagina

E-mailadres  info@test-internetpagina.nl

¥ Opslaan
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Identiteit bijwerken x
Algemeen Handtekening Crypto Geavanceerd
HTML || Arial *|stande Y T 1 A, | & B / U S5 X X # i e

Met vriendelijke groet,

namens,
hest internet Pagina

D Plaats deze handtekening voor geciteerde tekst in antwoorden

+ Opslaan

A

Natuurlijk rechtsonder niet vergeten op te slaan (klik op Opslaan)
Het scherm zal nu sluiten en komt u in dit scherm uit.

o Ofmjla|lal|la]=|2+ x|la|la|af<|> info@test-interetpaginanl L ¥

Geen berichten

Selecteer een bericht in de lijst om hier te bekijken

< LR

A

Helemaal rechtsboven waar uw e-mail adres staat kunt u uw instellingen aanpassen. In het middelste

scherm vindt u uw nieuwe mail in Postvak IN en als u op een bericht gaat staan kunt u deze in het
rechterscherm lezen.

Klikt u links boven op Nieuw bericht dan kunt u daar een nieuwe e-mail verzenden. U krijgt het volgende
scherm.
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Gebruikershandleiding

i

Van | testintemetpagina
Naar | |

Onderwerp

B Tekst

HTML v Adal Tstands T T 1

Met vriendelijke groet

namens,
Test interet Pagina

<info@test-

ntemetpagina.ni>

U kunt nu uw eerste

=

Van | testinternatpagina <info@test-

Naar

Onderwerp

bericht schrijven. U ziet het volgende boven in de balk.

internetpaginanl>

Linksboven
Daarnaast
Rechts

Daarnaast

Rechts naast CC
Streepjes

: Verzenden
: Opslaan om het bericht op te slaan en later te verzenden
: BCC (Blind carbon copy) e-mail naar mail adres zonder dat een ander het ziet dat je

de mail verstuurd.

: CC Carbon Copy e-mail die naar een extra mail adres verstuurd, hetzelfde als BCC

maar nu ziet de ontvanger wel dat je de mail naar meerdere adressen hebt gestuurd

: Contactpersonen, hier vindt je jou contactpersonen die je hebt opgeslagen.
: Als je op de streepjes drukt heb je nog extra instellingen die met het mailen te

maken hebben. Zie hier onder zo kun je bijvoorbeeld een leesbevestiging vragen.

BCC
cc

Antwoordadres

Leesbevestiging vragen
Ontvangstbewvestiging vragen

Veilige bezorging vereisen

oooooono

Markeer als belangrijk
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Verder met de balk, onder de bovenste balk zie je het volgende.

- Verzenden B Opsiaan EE - %

Van  test pagina <info@test nl>

Naar ||

Onderwerp

Van : Uw E-mail adres
Naar : Hier vult u het e-mailadres in waar naar toe de mail verstuurd moet worden.
Onderwerp : Hier vult u in waar de e-mail overgaat of inderdaad het onderwerp

Rechtsonder de paperclip.

Bestand(en) toevoegen

Hier kunt u extra bestanden toevoegen aan uw e-mail. Bestanden vanaf uw computer.

B Tekst & Bijlagen =

HIML | Adal Tstandz P 1| A, & B I U 5 X X # !« « /& @A non ® @

Met vriendelijke groet,

namens,
Test internet Pagina

Y

Daaronder kunt u uw bericht invullen, tevens ziet u dat uw e-mail handtekening, die u eerder hebt ingevuld al
keurig in uw e-mail bericht is ingevuld.

U vult nu uw te schrijven bericht in, net zo als u van een tekst verwerker zoals bijvoorbeeld Word gewend
bent. Als u klaar bent en de geadresseerden geselecteerd hebt, kunt u nu linksboven op verzenden klikken
en de E-mail wordt verzonden.

Voor de volledige werking moet u gewoon wat proberen onder de instellingen zitten verschillende thema’s
en u kunt daar meer instellen. Daar is deze handleiding te kort voor. Verder kunt u online het één en ander
vinden over de werking van Snappymail, dat is de Mail client die wij gebruiken.
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Op verzoek kunnen wij ook Roundcube voor u installeren of u kunt dit zelf doen onder het kopje E-mail in
het admin panel.

WEBSITES

Domein toevaegen SORTEER OP: NAAM 12 Toepassen op selectie ~

Naam Accounts Schijfruimte Antivirus Spam Filter

test-internetpagina.nl 1.00 mb

Als u dan hoover over uw naam komen de middelste symbolen naar beneden.
Als u dan op het potloodije klikt. Komt u op het volgende scherm.

Wijzig e-maildomein

Domein

Webmail client

Snappymail

Catch-all e-mail

Rate Limiet (e-mail / uur / account)

200

In het midden kunt u van Webmail Client wisselen.
Wijzig e-maildomein

Domein

Webmail client

Snappymail

Snappymail
Roundcube
Uitgeschakeld

Rate Lir

200

Als u in het midden klikt en Roundcube selecteert en dan vervolgens op opslaan klikt. Dan heeft u nu de
Roundcube mail client geselecteerd.

Voor de complete handleiding van Roundcube kijk op de website van All in one ICT.
Daar klikt u op: https://allinone-ict.nl/roundcube-handleiding
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Hoofdstuk 6 Algemene gegevens e-mail

Als u de e-mail client wilt instellen op uw eigen computer heeft u de volgende gegevens nodig

Algemene account instellingen

>t dit account met behulp

IMAP instellingen

Authenticatie
SSL/TLS
STARTTLS

Geen encryptie

POP3 instellingen

Authenticatie
SSL/TLS
STARTTLS

Geen encryptie Poart 110

SMTP instellingen

Authenticatie MNormaal wachtwoord
SSL/TLS
STARTTLS

Geen encryptie

Databa CRON

Account Wijzig e- E EER OP: NAAM c
: i A Toepassen op selectie
Toevoegen maildomein iz

LEET Schijfruimte Quotum Aliassen Doorsturen Automatisch antwoord

info@test-internetpagina.nl 100 mb x -] =]

Deze vindt op het control panel onder e-mail, daarna onder uw domeinnaam, klik hierop.
Hier kunt u uw e-mailadressen vinden op dit scherm.
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Account Wijzig e- SORTEER OP: NAAM

; . A Toepassen op selectie
Toevoegen maildomein 1z

Terug

n Schijfruimte Quotum Aliassen Doorsturen Automatisch antwoord

m info@test-internetpagina.nl Fa R | 1.00 mb x -] (-]

E-mailaccount Aanpassen

1 email account

Hoover weer voor je mailadres waar weer de icoontjes naar voren komen. Tevens kunt u op dit blad een
nieuw e-mailadres aanmaken door op account toevoegen te klikken, maar dat maakt voor dit niets uit.

U krijgt in beide gevallen het zelfde scherm alleen nu heeft u ook de mogelijkheid om een nieuw e-mail adres
aan te maken. Klik voor de informatie op het potloodje. U krijgt dit scherm.

E-mailaccount Aanpassen

Account
Algemene account instellingen

Maak verbind count met behulp
Wachtwoord

E-mail inloggegevens naar:

Quotum  (in MB)

IMAP instellingen

Authenticatie
SSLATLS
STARTTLS
Geen encryptie

B Wwis alle inkomende email POP3 instellingen

B Doorgestuurde e-mail niet opslaan
Authenticatie

SSLITLS
STARTTLS
Geen encryptie

Doorsturen naar (Eén c

B Automatisch antwoord SMTP instellingen

Rate Limiet (email / hour) Authenticatie
SSL/TLS
STARTTLS
Geen encryptie

U ziet gelijk al wat u hier kunt doen. En u heeft uw gegevens bij de hand.
Wij geven hier enkel uitleg over het instellen van:
Hoofdstuk 7

71 MS Outlook
7.2 Thunderbird

7.3 Mac OS
7.4  Andriod Telefoon
7.5 Iphone

Over andere e-mail clients kunt u contact opnemen met All in one ICT of kijk op de website onder DOC'’s
Het instellen van uw telefoon wordt in het volgende hoofdstuk besproken.
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Hoofdstuk 7 Instellen Mail clients
op uw eigen apparaten

Hoofdstuk 7.1 MS Outlook

E-mail instellen in Outlook 2019/Microsoft 365
De e-mail kun je met jouw mailadres toevoegen in Outlook. In deze handleiding leggen we uit hoe je dit doet met
de nieuwste versie van Outlook. Bijvoorbeeld bij Microsoft office 365 / 2019.
Benodigde gegevens:
o  Een hostingpakket inclusief mail.
e Je mailadres en wachtwoord.
Mail instellen:

1.  Start Outlook op;
2. Ga naar het tandwiel icoontje rechts bovenin;

3. Als je op het tandwiel klikt komt er direct een nieuw venster naar voren;

Instellingen | E-mailaccounts E-mailaccounts

Automatische
Q. Instellingen zoeken
g— Bntacorcen U kunt schakelen tussen uw accounts die zijn gekoppeld in Outlook, accounts toevoegen en accounts verwijderen.

Handtekeningen

[
I a» Accounts + Account toevoegen

Categorieén
€§3 Algemeen
Mobiele apparaten -
= E-mail @yourhosting.nl Beheren
Microsoft 365
Opslag
Agenda

&2 Personen

Zoals je ziet zitten we direct op de goede plek. Namelijk ‘E-mailaccounts’. Je kunt een account toevoegen
(‘Beheren’) of een bestaand account aanpassen.

4. Kilik op ‘Account toevoegen’. Je ziet nu weer een nieuw venster. Hier vul je jouw e-mailadres in; Outlook
zoekt deze op en vraagt vervolgens om het wachtwoord;
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X
Al uw e-mailaccounts toevoegen

MYy B

QOutlook ondersteunt Microsoft 365, Gmail,
Yahoo, iCloud en IMAP. Meer informatie

Vioer een e-mailadres in om u aan te melden

test@yourhostingklant.nl

Geen account? Een Qutlook.com-e-mailaccount maken

Doorgaan

5.  Vul deze in en Outlook vind automatisch je mailaccount en alle instellingen. Je account is nu toegevoegd.

Handmatig toevoegen (Voor de overige versies van Outlook)

Lukt het niet om je postvak op deze manier toe te voegen? Je kunt dit ook handmatig doen.
Email instellen: Microsoft Outlook 2016 / 2019 / 2022
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Stappen bij NIEUWE INTERFACE

1. In Microsoft Outlook, navigeer je naar Bestand (links boven) > Account toevoegen (Add account):

Accountg

cﬂ T ——
\U) Microsoft Exchange

¥ Account toevoegen

&
Accountinstellingen

2. Er opent onderstaand scherm: Zie je een ander scherm, kijk dan bij de oude interface.

Welkom bij Outlook

Voer een e-mailadres in om uw account toe te voegen.

[naam@« nl ]

Geavanceerde opties v

Verbinding maken

3 Vulje volledige e-mailadres in, vink aan Geavanceerde opties: Ik wil mijn account handmatig instellen en

klik op Verbinding maken.

4  Selecteer IMAP

Accounttype kiezen

1 @B G

Office 365 Quticok com Google
Exchange POP IMAP
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5 In het volgende scherm vul je een aantal zaken in:

Inkomende e-mail Server: mail.jouwdomein.nl

Poort: 993

Versleutelingsmethode: SSL/TLS Geen vinkje bij "aanmelding via beveiligd wachtwoordverificatie
(SPA) vereisen"

Uitgaande e-mail Server: mail.jouwdomein.nl

Poort: 587

Versleutelingsmethode: SSL/TLS

Geen vinkje bij "aanmelding via beveiligd wachtwoordverificatie (SPA) vereisen”.

Klik Verbinding maken

Vul dan je wachtwoord in, vink aan Het wachtwoord opslaan in de wachtwoordenlijst en klik
op OK.

—ﬁet wachtwoord opslaan in de wachtwoordenlijst

6  Je krijgt nu de melding Account is ingesteld. Klik dan op OK. Vanaf nu kun je e-mail ophalen en verzenden
met je Outlook. In geval je een fout wachtwoordmelding krijgt, log dan even in op de webmail om te zien of je

Gebruikersnaam: naam@ .« s s 0l

Wachtwoord:  [livesseas —

wel het juiste wachtwoord hebt ter controle.
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Stappen bij OUDE INTERFACE Outlook 2016

1. In Microsoft Outlook, navigeer je naar Bestand > Account toevoegen (Add account):

Accountgegevens

Geen s court beschvbbaw Voeg een COurt 10e 0 extia Turdhes 10w e voepen
+ Account toevojen

2. Vink de optie ‘Handmatige instelling of extra servertypen’ aan en klik dan weer op ‘Volgende’ om door te

gaan.

() E-mailaccount

U naam:

E-mailadres:

woord ophnieuw:

Typ hety

3

3. Je ziet dan dit scherm:

Account toevoegen

Service kiezen

(O Outiook.com of Exchange ActiveSync compatibele service
Verbinding maken met een service zoals Outlook.com om

®) POP of IMAP
Verbinding maken met een POP- of IMAP-e-mailaccount

Vink de optie Pop of IMAP aan en klik dan weer op ‘Volgende’ om door te gaan
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4. Vulin dit scherm in:

Account toevoegen

POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstellingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens
E-mailadres: oorbeeld@domeinnaam.nl
Servergegevens

Type account:

IMAP v
Server voor inkomende e-mail: m
[ geg—— ]

Server voor uitgaande e-mail (SMTP):

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam:

voorbeeld@domeinnaam.nl

@ Wachtwoord onthouden

Wachtwoord:

E] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

e Gebruikersgegevens: je naam en je mailadres

e  Servergegevens

e  Type account: IMAP

e  Server voor inkomende e-mail: mail.jowdomein.nl

e  Server voor uitgaande e-mail (SMTP): mail.jouwdomein.nl

¢  Wachtwoord: het wachtwoord dat je hebt ingesteld, verander dit eventueel in jouw omgeving Vink
alleen aan: Wachtwoord onthouden, geen vinkje bij "Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is
verplicht"

¢ Klik Meer Instellingen en vervolgens op het tabblad Server voor uitgaande email Vink hier aan de
optie Voor de server voor uitgaande email (SMTP) is verificatie vereist Vink eveneens aan
Dezelfde instellingen gebruiken als voor inkomende email.
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Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen Servervoor uitgaande e-mail  Geavanceerd

D Aanmelden met

Gebruikersnaam:

Wachtwoord:

Wachtwoord onthouden
Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

5. Na een update is deze stap niet meer nodig, omdat automatisch al voor SSL gekozen wordt. Dan kun je
gelijk naar Volgende gaan. Anders of om te controleren:

Algemeen ] Server voor uitgaande e-mail  Geavanceerd

Poortnummers van de server

Inkomende e-mail (POP3; 995 Standaardnstelngen gebruiken
W Voor deze server is een versieutelde verbinding veresst (SSU)
Utgaande e-mail (SMTP: 465

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding:  SS| v
Time-outs voor de server
Kort Lang 1 minuut

Bezorging
| Een kopie van berichten op de server achteriaten

Van server verwijderen na 14 S

-

Van server verwideren na verwyderen ut Verwyderde items
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Gebruikershandleiding

Ga naar de Geavanceerd tab
Inkomende mail poort: 993, vink "Voor deze server is een versleutelde verbinding vereist" aan.

Uitgaande mail SMTP poort: 587, selecteer STARTTLS of TLS

Office 365 is de SMTP poort: 465, selecteer SSL
Klik op OK
Volgende

6. Nu gaat het programma testen of de instellingen juist zijn en er connectie kan worden gemaakt met de
mailserver. Als alles succesvol is klik je op Sluiten/Voltooien

Wijzigen van e-mailinstellingen in Outlook 2016/2019

De instellingen van bijvoorbeeld de inkomende of verzendende mailserver kun je als volgt wijzigen:

1. Druk Ctrl+Alt+S om Verzenden/ontvangen instellingen te openen. Je kunt ze ook openen vanaf Bestand >

Opties > Mail.

2. Click Bewerken.
3. Selecteer je e-mailaccount
4. Klik Account eigenschappen om de Internet Account eigenschappen te openen. In het tabblad IMAP Email

kun je de instellingen als servernaam en wachtwoord aanpassen:

B |nternet Email Settings -

Accol

poremsk)

fary

Drafts Junk Email Outgoing Server

IMAP Email General Sent Items Deleted Items

User Information
Your Name: | T
Email Address: 1
Server Information
Incoming Mail Server (IMAP): n
Qutgoing Mail Server (SMTP): | v g oum
Logon Information
User Name:

Password: AAAARAARNARRRRAAR

Remember password

|:| Require Secure Password Authentication (SPA)

ibed folders

oK Cancel

Account Properties...

5. Voer daar het wachtwoord in of wijzig andere instellingen. Sla je wijzigingen op met OK.
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Microsoft 365 instellingen wijzigen

1. Klik in menu op Bestand > Account Instellingen en selecteer Account instellingen

2. Selecteer je account (het wordt blauw) en klik op Herstellen

3. Kies Geavanceerde opties en vink aan: Ik wil mijn account handmatig herstellen
4. Klik op Repareren en voer de wijzigingen door.
5

Sla de wijzigingen op.

Microsoft 365 email wachtwoord wijzigen

Als je wachtwoord gewijzigd moet worden doe je het volgende in Outlook:

1. Kies in Outlook Bestand > Accountinstellingen > Accountinstellingen

&

[T| Accountinstellingen...
@43 Accounts toevoegen en verwijderen of
bestaande verbindingsinstellingen wijzigen.

@ ® Gemachtigdentoegang
&B™ Anderen machtigen om nam&ps u items te
ontvangen en te reageren.

Adresboek downloaden...
=3

Een kopie van het algemene adresboek
downloaden

EB Mobiele meldingen beheren
: E SMS- en mobiele meldingen instellen.

2. Selecteer jouw e-mailaccount en klik Wijzigen:

Accountinstellingen X

E-mailaccounts

Het is mogelijk een account toe te voegen of venwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.

E-mail  Gegevensbestanden RSS-feeds SharePoint-lijsten Internetagenda’'s Gepubliceerde agenda's AQJL\

g Nieuw... 3 Herstellen... 15 Wijzigen... @ Als standaard instellen X Verwijderen # &

Naam Type
Q s | @ mem—cOM C\Users\ss====\AppData\Local\Microsoft\Outiook...
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3. Wijzig je wachtwoord en klik daarna op Volgende en Voltooien:

Account wijzigen X

POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstellingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen

Uw naam: s “ulli U wordt aangesaden uw account te testen om de invoer
te controleren.

E-madadres D e ——-cOom

Servergegevens
Accountinstellingen testen..

Type account: IMAP

Server voor inkomende ¢ mai: - p— Muhmuuﬁdﬁwtm“op

Naast woedt gelikt

Server voor utgaande e-mail (SMTPY  pop melien o

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: @== pemmm—- com

Wachtwoord:

vaseannn E-mail die offline moet blijver: Alle
L
| Wachtwoord onthouden

[ ] Aanmelden vereisen met Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA)

orge [Vlomdn ] Anmere

Account verwijderen in Outlook
Om een e-mailaccount te verwijderen neem je de volgende stappen:

Klik in het menu Bestand > Accountinstellingen > Accountinstellingen
Selecteer het te verwijderen account en klik verwijderen

3. Je krijgt een waarschuwing dat offline-informatie verwijderd gaat worden. Klik Ja om het verwijderen van dit
mailaccount te bevestigen.

N —

Alleen wat op jouw computer staat wordt verwijderd, wat op de mailserver staat blijft daar staan.
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Hoofdstuk 7.2 Thunderbird

Email instellingen Mozilla Thunderbird

1. Indien u dit nog niet gedaan hebt, moet u eerst Mozilla Thunderbird downloaden en installeren.
U kunt de Nederlandse versie van Thunderbird hier downloaden: Thunderbird
Zodra uw download klaar is, kunt u de setup opstarten en dan de instructies op het scherm volgen.

2. Open Thunderbird en ga naar Extra > Accountinstellingen.

J 8 | ocal Folders Adresboek Ctrl+ Shift+B

- & E-mail ophalen -~  # Opstellen Opgeslagen bestanden Ctrl+)

45 | ocal Folders Add-ons B
Y_r’i?’ Prullenbak Activiteitenbeheerder il
(®, Postvak UIT

Berichtenfilters...
Filters toepassen op map

Filters toepassen op bericht

Ongewensteberichtenverwerking uitvoeren op map

ek

Ongewenste berichten uit map verwijderen

Importeren...

Foutconsole

9 Accountinstellingen...

Opties...

|
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3. Kiik in het scherm dat nu verschijnt op Accountacties en vervolgens op E-mailaccount toevoegen.

4 Local Folders Accountinstellingen
Ongewenste berichten

Schijfruimte Dit is een speciale account. Er zijn geen identiteiten mee

; verbonden.
Uitgaande server (SMTP)

Accountnaam: Local Folders

Berichtenopslag
Prullenbak leegmaken bij afsluiten

Lokale map:

C:\Users\ PC \AppData\Roaming\Thundert | Bladeren... l

E-mailaccount toevoegen... e oK ] [ R e
Andere account toevoegen...

Als standaard instellen

Account verwijderen

4. Vul nu uw naam, e-mailadres en wachtwoord in. Klik vervolgens op Doorgaan.

ilaccountset-up

Uw naam: Uw naam Uw naam, zoals getoond aan anderen

E-mailadres: email@uwdomeinnaam.nl

Wachtwoord: eeeessse

Wachtwoord onthouden

9 [Qoorgaan ] Annuleren
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5. KIlik nu op Handmatige config. Thunderbird probeert intussen automatisch de server-instellingen te vinden,
dit kunt u negeren.

= —3)

kﬂE-rhailac'co'untSEt-up

Uw naam: Uw naam Uw naam, zoals getoond aan anderen
E-mailadres: email@uwdomeinnaam.nl
Wachtwoord: eeeesssse

Wachtweord onthouden

Configuratie opzoeken: Mozilla ISP-database e

ﬂandmatigeconﬁg] e Stoppen ] [goorgaan ] [l_\nnuleren

6. Kies bij Inkomend voor IMAP.
In de rij velden hierachter vult u dan het volgende in:
Serverhostnaam: mail.uweigendomeinnaam.nl.
Poort: 993. SSL: STARTTLS. Authenticatie: Autodetectie.

Bij Uitgaand is al SMTP ingevoerd.

De andere velden zijn als volgt.:

Serverhostnaam: mail.uweigendomeinnaam.nl.

Poort: 587. SSL: STARTTLS. Authenticatie: Autodetectie.

Ten slotte vult u bij Gebruikersnaam opnieuw uw e-mailadres in, dit is tevens uw gebruikersnaam.
Klik nu op Hertesten.
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 E-mailaccountset-up

Uw naam: Uw naam Uw naam, zoals getoond aan anderen
E-mailadres: email@uwdomeinnaam.nl

Wachtwoord: eeesssee

Wachtwoord onthouden

Serverhostnaam Poort SSL Authenticatie
Inkomend: mail.uwdomeinnaam.nl 143 ~ ‘STARTTLSvJ ‘Autodetectiev
Uitgaand: SMTP ma-i-l;uwdbmé.i'nnaam.nl - 58? v ‘STARTTLSvJ ‘Autodetectiev
Gebruikersnaam: email@uwdomeinnaam.nl

| Uitgebreide config | 9 Account aanmaken

7. Als u alle gegevens bij stap 6 correct heeft ingevoerd verschijnt na even wachten de volgende mededeling in
beeld: De volgende instellingen zijn gevonden door de gegeven server te testen.

U kunt nu klikken op Account aanmaken om het instellen van uw e-mailaccount te voltooien.

E-mailaccountset-up

Uw naam: Uw naam Uw naam, zoals getoond aan anderen
E-mailadres: email@uwdomeinnaam.nl
Wachtwoord: eeeeeeee

Wachtwoord onthouden

De volgende instellingen zijn gevonden door de gegeven server te testen e

Serverhostnaam Poort SSL Authenticatie

Inkomend: |IMAP v | mail.uwdomeinnaam.nl 143 STARTTLSv} ‘Autodetectiev

Uitgaand: SMTP mail.uwdomeinnaam.nl v 587 v |STARTTLS| | Autodetectie~
Gebruikersnaam: email@uwdomeinnaam.nl :
| Uitgebreide config | Hertesten ] [Agcountaanmaken] [ Annuleren ]
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Hoofdstuk 7.3 Mail MAC OS instellen

E-mail instellen op Mac OS (Apple Mail)

In deze handleiding leggen we je uit hoe je een e-mailadres instelt op het e-mailprogramma Mail op een MacOS.
Bij het instellen van een e-mailadres kan je kortweg gebruik maken van twee protocollen (POP3 en IMAP). Beide
protocollen hebben voor- en nadelen. In deze handleiding stellen we de e-mail in via het protocol IMAP.
Stappenplan

Indien je webhosting bij All in one ICT hebt en een e-mailaccount reeds hebt aangemaakt, kun je dit aangemaakte
e-mailaccount toevoegen aan de Mail App voor Mac. De Mail App voor Mac zit standaard geinstalleerd op iedere
Mac computer (iMac/MacBook).

Nieuw e-mailaccount toevoegen

1.  Open de Mail app voor Mac. Navigeer naar het hoofdmenu, klik op Mail > Voeg account toe...
3 - Archief  Wijzig Weergave

Over Mail

Instellingen...

Accounts...
Voeg account toe...

Voorzieningen

Verberg Mail

Verberg andere

Stop Mail
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2. Kies in het volgende scherm voor "Andere Mail-account...” en klik op "Ga door".

Kies een Mail-accountaanbieder...

iCloud

o

yahoo/

Aol.

® Andere Mail-account...

Annuleer Ga door

3. E-mailadres opgeven

Vul in het volgende scherm uw naam of e-mailadres, het e-mailadres in van het account die je hebt
aangemaakt met wachtwoord. En klik op "Log in".

@ Voeg een Mail-account toe

Geef om te beginnen de volgende informatie op:

Naam: info@uwdomein.nl

E-mailadres: info@uwdomein.nl

Wachtwoord: eeeeeeececesecescee

Annuleer
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Gebruikershandleiding

4. Serverinstellingen opgeven:

Nu kom je in het scherm waarin je alle servergegevens moet opgeven. Vul hier het volgende in:

E-mailadres

Vul hier je e-mailadres in

Gebruikersnaam

Vul hier je e-mailadres in

Wachtwoord

Vul hier het wachtwoord van je e-mailaccount in

Type account

IMAP

Server inkomende e-mail

mail.jouwdomein.nl

Server uitgaande e-mail

mail.jouwdomein.nl

E-mailadres:
Gebruikersnaam:

Wachtwoord:

Type account:

Server inkomende e-mail:

Server uitgaande e-mail:

Annuleer

info@uwdomein.nl

info@uwdomein.nl

IMAP
jvh.email

jvh.email

Vul alle velden nogmaals zelf in en zo ook het wachtwoord en let niet op de melding van "Controle van
accountnaam of wachtwoord mislukt", klik op "Log in". Het account wordt nu toegevoegd.

Dit kan even duren waarna de volgende melding wordt getoond.
Kies dan voor Mail en optioneel Notities > Klik op "Gereed"
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Selecteer de apps die je met deze account wilt gebruiken:

v Mail

—
4 - Notities

Annuleer Gereed

5. Overige instellingen
Controleer of de instellingen juist staan via Mail > Instellingen. Selecteer dan uw mail account en ga naar de
tab Serverinstellingen.

Standaard staan de opties "Beheer verbindingsinstellingen automatisch" aangevinkt. Klik deze uit voor zowel
de Server inkomende e-mail als ook de Server uitgaande e-mail.

Neem de poort gegevens zoals hieronder is weergegeven over:

Accounts

Accountinformatie Postbusinstellingen | Serverinstellingen

Server inkomende e-mail (IMAP)

Gebruikersnaam: info@uwdomein.nl

Jvhwebbouw

Wachtwoord: eesesssssssssse
IMAP

iCloud Hostnaam: jvh.email
Inactief Beheer verbindingsinstellingen automatisch
Poort: 993 « Gebruik TLS/SSL

Authenticatie: | Wachtwoord

Geavanceerde IMAP-instellingen

Server uitgaande e-mail (SMTP)

Account: | Jvhwebbouw

Gebruikersnaam: info@uwdomein.nl
Wachtwoord: essssssssssssss
Hostnaam: jvh.email
Beheer verbindingsinstellingen automatisch
Poort: | 465 ¥ Gebruik TLS/SSL
Authenticatie: | Wachtwoord <

Bewaar

Inkomende instellingen (IMAP):
Gebruik SSL
Serverpoort 993

Uitgaande instellingen (SMTP):
Gebruik STARTTLS of TLS (alle certificaten)
Serverpoort 587

Klik op "Bewaar" en uw mail is nu klaar voor gebruik.
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Hoofdstuk 7.4 Mail Android telefoon

b ‘ "" Stap 1

8 e
Tue, 16 May Copenhagen

. Open de e-mail-app op het Android apparaat.
111 @ 2

UV index : Low 17:08 0

Gmail

17:26 A Feall Yl W Stap 2
Tik op Overige.
Opmerking: Als je al een ander account hebt ingesteld, tik je op de

. 3 horizontale streepjes aan de linkerkant van de inbox.

Set up Email : . :
Klik op het tandwielpictogram rechtsboven en klik vervolgens op
+ Account toevoegen. Je ziet nu het scherm zoals weergegeven in
de onderstaande screenshot.

G [~ o8]

3= N | ™

Exchange Office365 Other
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1719 A el @

Stap 3
< Set up account
Voer het e-mailadres en wachtwoord in.

G e () 1. Voer het e-mailaccount in dat je wilt instellen.

2. Voer het wachtwoord in, hetzelfde wachtwoord dat je
"""""" e gebruikt voor Webmail.

() Show password 3. Tik op Inloggen.

Manual setup Signin o

I o <

Stap 4
< Set up account
Kies IMAP-account.

mail@one-example.com

() show password

Select account type

POP3 account

IMAP account h

Microsoft Exchange ActiveSync

(il
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17:22 A ol il @

Stap 5
< Server settings . . . .
Voer de serverinstellingen voor inkomende server in

Je moet nu de serverinstellingen wijzigen naar die van ons.

Account

Email address

mail@one-example.com

Inkomende server:

e  Gebruikersnaam: het volledige e-mailadres

e  Wachtwoord: waarmee je ook inlogt op Webmail

e IMAP-server: imap.one.com

e Beveiligingstype: SSL

Show password . Poort: 993

e e  Prefix IMAP-pad: voer INBOX als Voorvoegsel IMAP-pad in,
allemaal in hoofdletters.

Username

mail@one-example.com

IMAP server

imap.one.com

Security type

SSL ¥

Port

993

IMAP path prefix
INBOX

Sign in

Il @] &

17:23 A

)

Stap 6
< Server settings ) ) ) ]
e Voer de serverinstellingen voor uitgaande server in
seL v Scrol omlaag naar Uitgaande server en wijzig ook deze.
Port .
993 Uitgaande server:

e  SMTP-server: mail.jouwdomein.nl
e Beveiligingstype: TLS (alle certificaten accepteren)

IMAP path prefix

- e  Poort: 587
ST

e \Verificatie voor verzenden van e-mail: Ja (klik op de
- schuifknop om te activeren).

e  Gebruikersnaam: het volledige e-mailadres
e  Wachtwoord: waarmee je ook inlogt op Webmail

Security type

SSL ¥

Port

465

Require authentication to send emails ()

mail@one-example.com

() Show password

Signin

1l @] <
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17:23 A Bl bl @

Stap 7

e Tik op Inloggen als je de instellingen hebt ingevoerd.

securny ype

SSL ¥

Part

993

IMAP path prefix

Qutgoing server

SMTP server
send.one.com

Security type

SSL ¥

Port
465

Require authentication to send emails ()

mail@one-example.com

() Show password

Sign in «

n @] <
17:26 A el bl Stap 8
Klaar!
No unread emails Dat was het! Het account is nu ingesteld en de e-mails en mappen
mal@enessdmplecon worden gesynchroniseerd.
Tip: Als je je naam of handtekening wilt wijzigen, tik je op het menu
= \lnbox Q. ¢ in de linkerbovenhoek en vervolgens op het tandwielpictogram.
Last week Last synced 17:25
thorvald@one-example.com 12 May

Work
Hello! Hope you're doing well. Please have a look at
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Hoofdstuk 7.5  Instellen Mail Apple IPhone

Stap 1

[ Open Instellingen op je iPhone, scroll naar beneden en tik op
Settings ADDS
@ standsy Pps.

Wallpaper

Notifications

BB sounds & Haptics

G Focus

Screen Time

@ Emergency SOS

m Privacy & Security

App Store
@ Game Center

& iCloud

B wallet & apple Pay

B v f—
|

Stap 2

< Settings Apps

n Journal

Tik op Mail.

M

Magnifier

o A

B wai o
c

e o

@ Maps E
F

G

. Measure H
1

o4

I l Messages 'L‘
M

Music e
P

Q|

"

N s
-

Motes l.','

w

X

v

P z
w

¥ Passwords
Phone
‘ Photos

| (&) Podcasts

\
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Stap 3

wo GEEED v

f Tik op E-mailaccounts.

< Apps

Add or remove accounts, manage Siri & Search,
and customise how your mail appears and

works. Learn mare
Mail Accounts « 1
ALLOW MAIL TO ACCESS
B s
Search
Mabile Data 0

Default Mail App Mail

PREFERRED LANGUAGE

@ Language English (UK)

MESSAGE LIST

|
' Show To/Cc Labels J
LN ————————————

Stap 4

v GEED - |
' Tik op Account toevoegen
< Mail Mail Accounts

2COUNTS

iCloud
Add Account h

Fetch New Data Push
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Stap 5

o GEED =

[ In dit venster zie je alle beschikbare accountopties;
< Accounts Add Account

Selecteer Andere als het type account.
 iCloud

Microsoft Exchange
Google
yahoo/

Aol.
ﬂ Outlook.com

oer f—

Stap 6

' Tik op E-mailaccount toevoegen bovenaan je scherm.
< Add Account  Add Account

MAIL

Add Mail Account @

ONTACTS
Add LDAP Account

Add CardDAV Account

CALENDARS
Add CalDAV Account

Add Subscribed Calendar
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Stap 7
_ Voer de accountgegevens in voor het e-mailadres dat je wilt

Cance New Account Next toevoegen:

e Naam: de afzendernaam, de naam die je ontvangers zullen
Mame  Thorvald zien wanneer je ze een e-mail stuurt.
Email thorvald@one-example.com o E-mailadres: het e-mailadres dat je wilt toevoegen.
Password  eseessessscess e  Wachtwoord: hetzelfde wachtwoord dat je gebruikt om in te
Description One-Example |Oggen op Webmail.

e  Beschrijving: een naam voor het account op je apparaat.
e Tik op Volgende om verder te gaan.

Stap 8
_ Kies, indien niet automatisch geselecteerd, IMAP als accounttype.
Cancel New Account
IMAP POP
MName Thorvald
Email thorvald@one-example.com

Description One-Example

Host Name
Username

Password eessssssssssss

DUTGOING MAIL SERVER
Host Name
Username

Password
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Stap 9
Voer de volgende instellingen in:

Inkomende server:
e  Hostnaam: mail.jouwdomein.nl
e  Gebruikersnaam: je e-mailadres
e  Wachtwoord: waarmee je ook inlogt op Webmail

Uitgaande mailserver:
e  Hostnaam: mail.jouwdomein.nl
e  Gebruikersnaam: je e-mailadres
e  Wachtwoord: waarmee je ook inlogt op Webmail

Tik op Volgende in de rechterbovenhoek om verder te gaan.
Let op: Ook al staat er 'optioneel’, de gebruikersnaam en het

wachtwoord moeten worden ingevuld in de instellingen voor
Uitgaande mailserver.

MNotes

Cancel MNew Account Next
IMAP POP

Name Thorvald

Email thorvald@one-example.com

Description One-Example

Host Name imap.one.com

Username thorvald@one-example.com

Password eesssssssssssss

DUTGOING MAIL SERVER

Host Name send.one.com

Username thorvald@one-example.com

Password sssssssssnnsns

N ,/

Cancel IMAP Save

~

=g ©

Stap 10

Zorg ervoor dat het synchroniseren van Opmerkingen is
uitgeschakeld en dat de schuifknop grijs is.

Tik op Opslaan om verder te gaan.
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Stap 11

1:59 - rem
| ' Tik op het account dat je net hebt toegevoegd. Je herkent het aan
< Mail Mail Accounts L
de omschrijving.
Clovs
Qn&E:;ample h

Add Account

Fetch New Data Push

Stap 12

- Tik op Accountinstellingen.
< Accounts One-Example

IMAP

Label One-Example

£) mai [ @)

MNotes

Account Settings h

Delete Account
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Stap 13

Tik op Geavanceerd onderaan je scherm.

Cancel Account Settings Done
JFORM ICN

Name Thorvald

Email T e e ..

Description One-Example

Host Name imap.one.com
Username  thorvald@one-example.com

Password eesssssssssssse

SMTP 5 .one.com

Advanced @

_ A
Stap 14
e  Controleer het gedrag van je mailbox
< Back Advanced e  Controleer of de Postbusinstellingen correct zijn ingesteld.
e Deze instellingen bepalen waar je e-mails worden
- opgeslagen.
Drafts Mailbox . e Je moet de volgende mappen op de server selecteren:
Sent Mailoox e  Concepten Postbus: Drafts
Deleted Mailbox Trast e \Verzonden mailbox: Verzonden
Archive Mailbox Archive e Verwijderd Postbus: Trash
- e  Archiefmailbox: Archief
Delete Ma“b;;' o y e  Zorg ervoor dat de Postbusinstellingen correct zijn ingesteld.
Deze instellingen bepalen waar je e-mails worden
Archive Mazilbox opgeslagen.
: o Tik op de postbus en selecteer de juiste map op de server
Ramove Naver als er nog geen map is geselecteerd. De naam van de map

is in het Engels.
_ e Letop: Als je de map niet ziet, log dan in op Webmail, plaats
Use SSL | @ een e-mail in de ontbrekende map en probeer het opnieuw.

Authentication
IMAP Path Prefix

Server Port 993 J
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Stap 15

_ Scroll naar beneden op het scherm en vul INBOX (in hoofdletters)

< Back Advanced in, als Voorvoegsel IMAP-pad.
Archive Mailbox Ar
Deleted Mailbox v

Archive Mailbox

Remove

Use SSL [ @)

Authentication Password

IMAP Path Prefix INBOX h

Server Port 993

Sign

Encrypt by Default

Stap 16

_ Tik op de knop linksboven — deze kan “Terug” of

< Back Advanced “Accountinstellingen” heten — en tik dan op Klaar om op te slaan.

Drafts Mailbox Drafts
Sent Mailbox
Deleted Mailbox Trash

Archive Mailbox At

oM AGE NTO.
Deleted Mailbox v

Archive Mailbox

Remove

INCOMING S INGS
Use SSL (}
Authentication ssword

IMAP Path Prefix INBOX

Server Port 993 J

|| e M
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Stap 17 - Klaar!

p—— o Gefeliciteerd! Je account is nu correct ingesteld op je iPhone.
Inbox

Q, search

Mary 12:33

Fancy Lunch This Week?

Margot
Quick Task Review

R
o

| @ Upsiatad Just Mow ]
. \\- S ——
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Hoofdstuk 8 Verklarende woordenlijst

Webhostingportaal Het online beheerpaneel waarin wij jouw website, e-mail en domeinen beheren.

Webhosting De dienst waarmee jouw website en e-mail 24/7 via internet bereikbaar zijn.

Website Jouw online visitekaartje: pagina’s, afbeeldingen en teksten op internet.

Domeinnaam Het webadres van jouw website, bijvoorbeeld uwdomein.nl.

Subdomein Een extra webadres onder jouw domein, zoals shop.uwdomein.nl.

IP-adres (server) Het unieke internetadres van de server waarop jouw website staat.

DNS Zorgt ervoor dat jouw domeinnaam naar de juiste server verwijst.

HTTP Een standaard manier om een website te bekijken (niet beveiligd).

HTTPS De veilige manier om een website te bezoeken, herkenbaar aan het slotje.

SSL-certificaat Zorgt voor een beveiligde verbinding tussen bezoeker en website.

TLS De techniek die jouw gegevens versleutelt tijdens verzending.

FTP Manier om bestanden naar de website te uploaden.

SFTP De veilige versie van FTP.

SSH Beveiligde toegang voor technisch beheer van de server.

E-mail E-mailadressen die horen bij jouw domeinnaam.

IMAP E-mail blijft op de server en is overal beschikbaar.

POP3 E-mail wordt gedownload naar één apparaat.

SMTP Verzorgt het verzenden van e-mail.

Database Opslagplaats voor websitegegevens, zoals teksten en gebruikers.

Cronjob Automatische taak, bijvoorbeeld voor onderhoud of updates.

Back-up Een reservekopie van jouw website en e-mail.

Gebruikte schijfruimte De hoeveelheid opslag die jouw website gebruikt.

Bandbreedte De maximale hoeveelheid dataverkeer per maand.

Bandbreedte in gebruik  Hoeveel dataverkeer er over de lijn gaat.

Dataverkeer Alle data die van en naar jouw website gaat.

MB’s Meeteenheid voor opslag en dataverkeer.

Poorthummers Nummer dat bepaalt welke dienst wordt gebruikt.

Webserver De software die jouw website toont aan bezoekers.

Control panel Het systeem waarmee wij alles beheren.
Webmail is e-mail die je via een internetbrowser (Chrome,Firefox, Edge, o.i.d.)
gebruikt, zonder dat je een e-mailprogramma hoeft te installeren.

Webmail Je logt in via een wet?site (bijvoorbeeld webmail.uwdomein.nl of mail.uwdomein.nl)
en kunt daar je e-mails lezen, versturen en beantwoorden.
Webmail is ideaal als je onderweg bent of op een andere computer werkt, omdat je
alleen een internetverbinding en je inloggegevens nodig hebt.
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